ZARZAD POWIATU STALOWOWOLSKIEGO
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktéw nieodplatnej pomocy prawnej na terenie powiatu stalowowolskiego

w 2018 roku

I. Rodzaj zadania publicznego:

Konkurs obejmuje powierzenie prowadzenia dwdéch punktéw nieodptatnej pomocy

prawnej w Powiecie Stalowowolskim organizacjom pozarzadowym prowadzacym

dziatalno$¢ pozytku publicznego:
1. Punkt 3 - Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Osrodek Doksztatcania i Doskonalenia
Zawodowego w Stalowej Woli ul. Hutnicza 12, 37-450 Stalowa Wola oraz punkty filialne
w gminach: Bojanow, Zaleszany, Radomys$l nad Sanem,
2. Punkt4 - Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Osrodek Doksztatcania i Doskonalenia
Zawodowego w Stalowej Woli ul. Hutnicza 12, 37-450 Stalowa Wola oraz punkty filialne
w gminach: Pysznica, Zaklikow.

Szczegétowy harmonogram stanowi zatgcznik nr 2 oraz 3 do niniejszego ogtoszenia.

II. Wysokos$¢ sSrodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:
Planowana wysoko$¢ srodkéw publicznych na realizacje zadania: 123 600 zt (61 800 zt

na prowadzenie jednego punktu).

III. Zasady przyznania dotacji
1. Zasady przyznania dotacji na powierzenie realizacji zadania publicznego okre$lajg przepisy:
- ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz.U.z 2015 r., poz. 1255 z péZn zm.),
- ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.z 2016 1., poz.,, 1817 ze zm.),
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.z 2013 r., poz. 885 ze zm.).
2. Dotacja przyznana organizacji pozarzadowej zostanie przekazana po zawarciu umowy

o wykonanie zadania publicznego na warunkach w niej okreslonych.

IV. Terminy i warunki realizacji zadania
1. Zdanie powinno by¢ realizowane w terminie od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.
w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu, przez co najmniej 4 godziny dziennie zgodnie

Z harmonogramem.



2. Dotacja na finansowanie zadania polegajgcego na udzielaniu nieodptatnej pomocy
prawnej jest przeznaczona w 97% na wynagrodzenia z tytutu uméw zatrudnienia osob
udzielajgcych porad prawnych, a w 3% na pokrycie kosztéw obstugi organizacyjno -
technicznej zadania.

3. Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli oraz Urzedy Gmin, w ktérych utworzone zostang
punkty filialne, zapewnia:

a. dostep do sieci energetycznej, telefonicznej oraz teleinformatycznej,

b. meble biurowe, tj. biurko, szafa biurowa zamykana, zapewniajaca bezpieczne
przechowywanie dokumentéw zawierajgcych dane osobowe,

c. telefon,

4. Nieodptatna pomoc prawna obejmuje:

1) poinformowanie osoby uprawnionej o obowigzujagcym stanie prawnym,
o przystugujacych jej uprawnieniach lub o spoczywajacych na niej obowigzkach lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) udzielenie pomocy w sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa
wpkt 1 i 2, z wylaczeniem pism procesowych w toczacym sie postepowaniu
przygotowawczym lub sgdowym i pism w toczacym sie postepowaniu sadowo-
administracyjnym, lub

4) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sagdowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu sgdowo-
administracyjnym.

4. Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw:

1) podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej;

2) z zakresu prawa celnego, dewizowego i handlowego;

3) zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania
do rozpoczecia tej dziatalnosci.

5. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobie fizycznej, zwanej dalej "osobag

uprawniong":

1) ktorej w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych zwrocenie sie o udzielenie nieodptatnej
pomocy prawnej zostato przyznane Swiadczenie z pomocy spotecznej na podstawie
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 163, z pdzn.
zm.) i wobec ktdérej w tym okresie nie wydano decyzji o zwrocie nienaleznie pobranego
Swiadczenia lub

2) ktdra posiada wazng Karte Duzej Rodziny, o ktérej mowa w ustawie z dnia 5 grudnia

2014 r. o Karcie Duzej Rodziny (Dz. U. poz. 1863), lub



5.

3) ktéra uzyskata zaswiadczenie, o ktérym mowa w ustawie z dnia 24 stycznia 1991 r.
o kombatantach oraz niektérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu
powojennego (Dz. U.z 2014 r. poz. 1206 oraz z 2015 r. poz. 693), lub

4) ktora posiada wazna legitymacje weterana albo legitymacje weterana poszkodowanego,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o weteranach dziatan poza granicami
panstwa (Dz. U. Nr 205, poz. 1203), lub

5) ktoéra nie ukonczyta 26 lat, lub

6) ktora ukonczyta 65 lat, lub

7) ktéra w wyniku wystgpienia kleski zywiotowej, katastrofy naturalnej lub awarii
technicznej znalazta sie w sytuacji zagrozenia lub poniosta straty, lub

8) ktora jest w ciazy.
Organizacje pozarzadowe biorace udziat w konkursie ofert na powierzenie realizacji
bezptatnych porad prawnych, moga ubiega¢ sie o prowadzenie jednego lub dwoch
punktéw, w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu, przez co najmniej 4 godziny
dziennie.
Organizacja pozarzadowa, ktorej powierzono prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy
prawnej, ma obowiagzek dokumentowania na karcie nieodptatnej pomocy prawnej
kazdego przypadku udzielania pomocy prawne;.
Organizacja pozarzadowa, ktorej powierzono realizacje bezptatnych porad prawnych, ma
obowiazek przedstawiania - najpézniej do 10. dnia miesigca nastepnego - miesiecznego
raportu z realizacji zadania, zawierajgcego: oryginaty kart nieodptatnej pomocy prawnej
wraz z zatacznikami, zbiorczg informacje miesieczng o wykonaniu zadania polegajacego
na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej oraz wykaz ewentualnych uwag z realizacji
zadania.

Nieodptatnej pomocy prawnej w powierzonych organizacji pozarzadowej punktach

udziela¢ moga:

a. adwokaci i radcy prawni,

b. doradcy podatkowi - w zakresie prawa podatkowego, z wylgczeniem spraw
podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

c. osoby, ktore spetniajg tgcznie nastepujace warunki:
- ukonczyty wyzsze studia prawnicze i uzyskaty tytut magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,
- posiadaja, co najmniej trzyletnie do§wiadczenie w wykonywaniu wymagajacych
wiedzy prawniczej czynnos$ci bezposrednio zwigzanych ze Swiadczeniem pomocy

prawnej,



- korzystaja z petli praw publicznych oraz maja pelna zdolno$¢ do czynnosci
prawnych,

- nie byly karane za umys$lne przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe.

V. Termin skladania ofert

1. Oferty nalezy sktadac¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty w terminie do 23 listopada
2017 r. w zaklejonych, opieczetowanych kopertach wytacznie w Kancelarii Ogolnej

Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli, ul. Podle$na 15, 37-450 Stalowa Wola. Decyduje

data wplywu do Starostwa, a nie data stempla pocztowego. Na kopercie nalezy wpisac
nazwe zadania: ,Realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktow
nieodptatnej pomocy prawnej na terenie powiatu stalowowolskiego w 2018 roku - punkt
nr....” oraz nazwe organizacji sktadajacej oferte.

2. Oferty powinny by¢ sporzadzone wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoré6w umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300). - zalacznik
nr 1 do niniejszego ogltoszenia.

3. Oferty niekompletne, nieczytelne, w innym jezyku niz jezyk polski lub ztoZone po terminie
zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

4. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli, zgodnie ze statutem lub innym dokumentem, lub rejestrem okreslajagcym sposéb
reprezentacji wraz z pieczatkami imiennymi, a w przypadku ich braku wymagane sg
czytelne podpisy oraz pieczatka nagtéwkowa oferenta.

5. Nie przewiduje sie mozliwosci uzupelnienia oferty, ktéra zostala ztozona w stanie
niekompletnym.

6. Do oferty nalezy dolaczyc:

1) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji,
potwierdzajgcy status prawny oferenta i umocowanie osdb go reprezentujacych. Odpis
musi by¢ sporzadzony lub wydrukowany nie wcze$niej niz na dwa miesiace przed
ztozeniem oferty i zawiera¢ informacje zgodne z aktualnym stanem faktycznym
i prawnym,

2) kopie Statutu organizacji pozarzadowej,

3) potwierdzenie posiadania, co najmniej 2-letniego doswiadczenia w wykonywaniu zadan

wiazacych sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,



4)

5)

6)

7)

8)

9)

harmonogram obstugi punktu zawierajacy informacje, przez ile dni w tygodniu pomoc
bedzie Swiadczona przez adwokata, radce prawnego, doradce podatkowego lub osobe,
o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej,
umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym
lub osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej (kserokopie umowy lub promesy potwierdzajacej zobowigzanie
do $wiadczenia pomocy prawnej w okresie od 1 stycznia 2018 do 31 grudnia 2018)
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje osob, ktére beda udzielaé
nieodptatnej pomocy prawnej,
o$wiadczenie, Ze nie zachodza przestanki wykluczajace mozliwos¢ ubiegania sie
o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, o ktérych mowa
w art. 11 ust.11 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej.
pisemne zobowigzanie do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzieleniem
nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem, wedtug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 6 do ogtoszenia,
pisemne zobowigzanie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej, w szczeg6lnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt

interesow, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do ogtoszenia,

Kserokopie bedace zatacznikami do oferty nalezy potwierdzi¢ za zgodnos$¢ z oryginatem przez

sktadajacego oferte.

VL. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty oraz termin dokonania wyboru ofert

1.

Warunkiem przystgpienia do konkursu jest wypetnienie wtasciwego formularza oferty,
zgodnego z zatgcznikiem nr 1 okre$lonym w aktualnym Rozporzadzeniu Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. (Dz. U. z 2016 r., poz.
1300) w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan oraz ztozenie go
w terminie i w sposob okreslony w niniejszym ogloszeniu.
Organizacja pozarzadowa ubiegajaca sie o powierzenie prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej, musi spetnia¢ tacznie nastepujace warunki:

a. posiada¢ co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych

sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,



b.

przedstawi¢ zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radca
prawnym, doradcg podatkowym lub osoba spelniajagca warunki okreslone
w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej,
dawa¢ gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci przez ztozenie
pisemnego zobowigzania:

- zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej

i jej dokumentowaniem,

- zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy

prawnej, w szczegélnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

3. Organizacja pozarzadowa zapewnia udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej

na podstawie umowy zawartej z powiatem, do ktérej stosuje sie odpowiednio przepisy

art. 6

ust. 2 pkt 1 i 3-6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej

oraz edukacji prawnej (Dz. U.z 2015 r., poz. 1255 z p6Zn zm.),

4. O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej nie moze natomiast

ubiega¢ sie organizacja pozarzadowa, z ktorg starosta rozwigzat umowe lub ktéra

w okresie dwoch lat poprzedzajgcych przystapienie do otwartego konkursu ofert:

d.

e.

nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego,

wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania.

3. Oferent winien przedstawi¢ oferte zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji,

gwarantujac wykonanie zadania w sposéb efektywny, oszczedny i terminowy.

4. Oferent odpowiada za rzetelnos$¢, poprawnos¢ i kompletnos¢ oferty oraz zawartych

w niej informacji.

5. Komisja konkursowa opiniuje oferty w terminie do 14 dni od daty okreslajacej konicowy

termin sktadania ofert.

6. Oferta nie podlega ocenie i zostaje odrzucona z powodu nastepujacych btedéw

formalnych:

a.
b.

C.

oferta jest niekompletna a zawarte w niej pola nie zostaly wypelnione poprawnie.
oferta jest po terminie,

ztozenia oferty bez wymaganych zatacznikow,

ztozenia oferty w niewtasciwy sposéb (niezgodny z ogtoszeniem konkursu, tj. np.
faksem, drogg elektroniczng),

ztozenie oferty na niewtasciwym formularzu, innym niz okre§lony w ogtoszeniu,
zlozenie oferty przez podmiot nieuprawniony,

ztozenie oferty przez organizacje, ktora wedtug statutu nie prowadzi dziatalnosci

w dziedzinie objetej konkursem,



h.

zloZenie oferty niepodpisanej przez osoby upowaznione do tego zgodnie
z zapisami statutu i aktualnym odpisem Krajowego Rejestru Sadowego
lubzinnym dokumentem potwierdzajgcym status prawny podmiotu

i umocowanie 0s6b go reprezentujacych,

7. Komisja konkursowa moze zgdac¢ od Oferentéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych

tresci ztoZzonych ofert.

8. Po przeprowadzeniu oceny formalnej (karta oceny formalnej - zalgcznik nr

4 do ogloszenia), komisja konkursowa sporzadza liste ofert spelniajgcych wymogi

formalne i liste ofert niespetniajgcych wymogdéw formalnych.

9. Komisja konkursowa po zaopiniowaniu ofert spetniajgcych wymogi formalne

przystepuje do ich oceny pod wzgledem merytorycznym.

10. Ocena merytoryczna dokonywana jest w oparciu o nastepujace kryteria:

a.

udokumentowane doswiadczenie organizacji pozarzadowej lub podmiotéow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz., 1817 ze zm.),w realizacji zadan z zakresu
udzielania pomocy prawnej,

kwalifikacje os6b przy udziale, ktérych organizacja pozarzagdowa lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 bedg realizowaty zadanie,

zgodnos$¢ przedmiotu oferty z przedmiotem zadania,

planowany przez oferenta wktad rzeczowy, osobowy - w tym S$wiadczenie
wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw,

jako$¢ wykonania zadania,

przejrzystos¢ kalkulacji kosztéw, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania,

planowany przez organizacje pozarzadowa lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r.,
poz., 1817 ze zm.) udziat $rodkéw finansowych wtasnych lub sSrodkéow
pochodzacych z innych zrodet na realizacje zadania publicznego (w przypadku, o
ktorym mowa w art. 5 ust. 4 pkt. 2 ustawy),

analize i ocene realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji
pozarzadowej lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy, ktére w latach
poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne biorgc pod uwage rzetelno$¢

i terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkow.

11. Szczeg6towe kryteria oceny merytorycznej zgloszonych ofert wraz z liczbg

przyznawanych punktéw okresla karta oceny merytorycznej stanowigca zatgcznik

nr 5 do niniejszego ogtoszenia.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Ostatecznego wyboru ofert wraz z decyzja o wysokos$ci kwoty dotacji dokonuje Zarzad
Powiatu Stalowowolskiego po zapoznaniu sie z opinig Komisji Konkursowe;.
Od podjetych decyzji zwigzanych z rozstrzygnieciem konkursu nie przystuguje
odwotanie.
Kazdy Oferent w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu moze zadac
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.
Informacje o ofertach niespetniajgcych wymogéw formalnych, jak réwniez
o odrzuceniu oferty lub udzieleniu dotacji na realizacje zadania, zostang zamieszczone
w formie wykazu w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen w Starostwie
Powiatowym w Stalowej Woli oraz na stronie internetowej Starostwa Powiatowego
w Stalowej Woli.
Otwarty konkurs ofert moze zosta¢ uniewazniony w przypadku, gdy:

a. nie zostanie ztoZona Zzadna oferta,

b. zadna ze ztoZonych ofert nie bedzie spelnia¢ wymogéw zawartych w niniejszym

ogloszeniu.

Otwarty konkurs ofert moze zosta¢ uniewazniony rowniez z powodu zmiany przepiséow
ustawowych w zakresie dotyczacym realizacji zadania objetego oferta.
W przypadku braku wytonienia organizacji pozarzadowej/ych do realizacji bezptatnych
porad prawnych, zgodnie z ustawa o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej,
zostang one powierzone okregowej radzie adwokackiej lub rady okregowej izby radcow
prawnych.
Rozpatrzenie ofert nastgpi w terminie do 14 dni od dnia zakonczenia przyjmowania
ofert.
Szczegbétowe informacje na temat konkursu, mozna uzyska¢ w Wydziale Organizacji

i Zarzadzania Kryzysowego (pok. 103) lub pod numerem telefonu: 15 643 36 56

VII. Zrealizowane w roku ogloszenia konkursu i w roku poprzednim zadania z zakresu

nieodplatnej pomocy prawnej i zwigzanymi z nimi kosztami:

1. W 2016 roku zadanie byto realizowane przez dwie organizacje, ktérym przyznano dotacje

w tacznej wysokosci 123 600 zt.

2. W 2017 roku zadanie byto realizowane przez jedng organizacje, ktorej przyznano dotacje

w tacznej wysokosci 125 208 zt.

VIII. Zalaczniki do ogloszenia:

1. Zatacznik nr 1 - Wzér oferty realizacji zadania publicznego

2. Zatgcznik nr 2 - Harmonogram Punkt Nr 2



o 1ok W

Zalacznik nr 3 - Harmonogram Punkt Nr 3

Zatacznik nr 4 - Karta oceny formalne;j

Zalacznik nr 5 - Karta oceny merytorycznej

Zalacznik nr 6 wzoér ,Pisemne zobowigzanie do zapewnienia poufnosci w zwigzku
z udzieleniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem”

Zalacznik nr 7 wzoér ,Zobowiazanie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania

nieodptatnej pomocy prawnej, w szczeg6lnoSci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow”.



